
PROTOCOLO DE INGRESO Y SALIDA DE LOS ESTUDIANTES

INGRESO:

● Los estudiantes del nivel inicial son recibidos por las auxiliares del nivel.

● Los estudiantes del nivel primaria y secundaria, son recibidos por el personal responsable
de dar la bienvenida en las puertas de ingreso; posteriormente son recibidos por sus tutores
en el aula.

● La puerta de ingreso por la Av. Zorritos solo estará abierta hasta las 7:20 a.m., luego, todos
siguen ingresando por Jr. Pomabamba.

● Pasadas las 8:00 a.m. se considerará tardanza (NIVEL INICIAL).
● Pasadas las 7:20 a.m. se considerará tardanza (NIVEL PRIMARIA Y SECUNDARIA).
● A partir de las 7:40 a.m. el estudiante debe ingresar con su apoderado a la recepción a

justificar la tardanza (NIVEL PRIMARIA Y SECUNDARIA).
● La acumulación de tres (03) tardanzas será considerada como FALTA con SANCIÓN, y se

aplicará el Reglamento Interno.
● Si por alguna circunstancia debiera abandonar la institución, únicamente podrá hacerlo en

compañía de su padre/madre, tutor y/o apoderado, previa comunicación en la agenda.

SALIDA:

NIVEL INICIAL NIVEL PRIMARIA NIVEL SECUNDARIA

2:00 p.m. 1° a 6° 2:40 p.m. 3:20 p.m.

De la salida de Nivel Inicial

● Los estudiantes del nivel inicial salen por la puerta de Jr.Pomabamba acompañados por las
tutoras y auxiliares del grado, quienes confirmarán la entrega.

● A las 2:00 pm. se abrirá el portón de acceso por Jr. Pomabamba y se dará ingreso a los
padres de familia para el recojo de los estudiantes, la cual deberá ser de manera ordenada y
siguiendo las instrucciones del personal a cargo de turno.

● Los padres de familia que acudan tarde (2:15 p.m.) al recojo de los estudiantes tendrán que
anunciarse por el área de recepción. (Sra. Yesika Soto, Evelyn Castillo y/ o Erika Herrera)

● Las encargadas de la salida gestionarán la entrega de los estudiantes en tardanza con las
auxiliares del grado.

● Los padres de familia deben respetar el proceso de salida y agilizar la entrega para evitar
aglomeraciones.

● El padre de familia, tutor y/o apoderado debe evitar quedarse por un tiempo prolongado en
el espacio de entrega de estudiantes. Cualquier duda o consulta por favor realizarla por los
medios de comunicación ya establecidos (Sieweb, whatsapp).

● Los estudiantes que se retiran con movilidad deberán hacerlo por la Av. Zorritos.
● Los estudiantes que lleven talleres extracurriculares deberán dirigirse a sus respectivos

talleres.
● Psicomotricidad : 3er piso patio Zorritos (acompañados de sus padres, tutores y/o

apoderado)
● Iniciación Deportiva: Campo de Grass (acompañados de sus padres, tutores y/o

apoderados)
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NIVEL INICIAL NIVEL PRIMARIA NIVEL SECUNDARIA

7:10 am. 8:20 am. 7:10 am. 7:20 am. 7:10 am. -7:20 a.m.



De la salida de Nivel Primaria

● En el caso de 1° a 3° de primaria la salida es por la puerta de Jr. Pomabamba y las tutoras
entregan a los estudiantes al padre de familia, tutor y/o apoderado responsable.

● En el caso de 4° a 6° de primaria, los estudiantes se retiran por la puerta de Av. Zorritos
acompañados por sus tutores o docentes a cargo.

● Los que tienen la modalidad de salida solos se retiran por la puerta de la Av. Zorritos
siguiendo los filtros de comprobación, muestran el carné de autorización en las rejas de
control al personal a cargo de turno.

● Los padres de familia deben respetar el proceso de salida y agilizar la entrega, respetando el
tiempo señalado para garantizar la seguridad y el orden. La puerta solo permanecerá
abierta de 2:40 pm a 3:00 pm

● En cada puerta de salida hay personal suficiente que guiará el orden de ingreso y la entrega
de los estudiantes.

● Ningún padre de familia debe ingresar sin autorización a los espacios del establecimiento.
● El padre de familia o apoderado debe evitar quedarse por un tiempo prolongado en el

espacio de entrega de estudiantes.

De la salida de Nivel Secundaria

● Los estudiantes de autorización de salida con padres y solos de 1° a 5° de secundaria se
retiran por la puerta de Pomabamba siguiendo los filtros de comprobación.

● Los estudiantes de autorización de salida con movilidad de 1° a 5° de secundaria se retiran
por la puerta de zorritos siguiendo los filtros de comprobación.

● El docente de la última hora de clases acompaña a los estudiantes a la puerta de salida.
● Los estudiantes de 1° a 5° de secundaria que son recogidos en tardanza, permanecen en el

área de ingreso Jr. Pomabamba hasta que los recoja el familiar responsable. Es
responsabilidad de los PPFF hacerse cargo de los estudiantes pasado el horario de salida.

● Los padres de familia deben respetar el proceso de salida y agilizar la entrega, respetando el
tiempo señalado para garantizar la seguridad y el orden.

● En cada puerta de salida hay personal suficiente que guiará el orden de ingreso y la entrega
de los estudiantes.

● El padre de familia o apoderado debe evitar quedarse por un tiempo prolongado en el
espacio de entrega de estudiantes.

De los estudiantes que tiene entrenamientos deportivos, culturales y/o
académicos extracurriculares

● Los estudiantes que tengan entrenamiento deportivo, según horarios establecidos, deberán
acercarse al espacio asignado de su entrenamiento.

● Los padres de familia o apoderados que acompañen al menor deben ingresar por la puerta
de Jr. Zorritos debidamente registrados con el carnet de ingreso y respetar el espacio
asignado.

● En los próximos días los padres de familia recibirán un carnet de identificación.
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